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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

» Denominacion del Programa de Formacioén: Basico de contabilidad,costo vy
presupuesto

» Cabdigo del Programa de Formacién: 13310063

» Nombre del Proyecto ( N/A)

» Fase del Proyecto ( N/A)

» Actividad de Proyecto(N/A)

» Competencia: : Conceptos basicos contables de costos y presupuesto.

» Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Clasoficar las empresas y las sociedades de
acuerdo al cédigo de comercio, ydeterminar los campos de accion de la contabilidad.

» Duracion de la Guia: 40 horas

2. PRESENTACION

La contabiliad es una herramienta fundamental que sirve para organizar los negociosy
empresas. El sistema de costo en un negocio es fundamental para identificar, clasificar y
cuantificar, los diferentes conceptos que se manejan en ellos. Ademas los presupuestos en
los negocios juegan un papel interesante ya que anticipadamente nos damos cuenta la
cantidad de productos que necestamos y cuanto dinero invertimos en ellos.

Estas tres herramientas hacen parte de un punto de equilibro interesante para el menejo de
un negocio o empresa.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

e Descripcion de la(s) Actividad(es)
¢ Ambiente Requerido
e Materiales

3.1Actividades de Reflexion inicial.

Individualmente dar respuesta a las siguientes preguntas escuchar aportes

individuales
GFPI-F-135 V01
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Que impactos a dejado la pandemia del COVID-19 contable en colombia

¢ Considera usted que estas herramientas contables, es importante para el buen
manejo de los negocios?

¢de qué manera, podria usted desempefiar un rol que le brinde a su negocio o
empresa, mejoes resultados economicos?

¢ Ha escuchado hablar acerca de contabilidad, costo y presupuesto y cuél cree usted

gue es su importancia en un negocio?

3.2Actividades de contextualizacion e identificacion de conocimientos necesarios
para el aprendizaje.

Individualmente observara un video, “De la contabilidad el costo y presupuesto en las

organizaciones y se realizar4 un conversatorio acerca de los efectos e importancias de

estas herramientas en los negociosy empresas.

Individualmente desarrollaras las siguientes preguntas y se socializaran las respuestas
atravez del grupo de WhatsApp

e ¢ Qué entiende por contabilidad, costo y presupuesto?

e (CoOmo cree usted que estas herramientas,ayudan en los proceso del negocio ?

e ¢ COmo podrias clasificar estas herramientas en la estructura de un negocio?

e (Cual cree usted que es la responsabilidad de quienes estan encargados del
manejo de esas herramientas.?

e (Cudl seria la responsabilidad de la administracién del negocio en cuanto al
manejo de las herramientas?

e ;Qué opina sobre la reglamentacion contable aplicada a las empresas o
negocios?

3.3 Actividades de apropiacion del conocimiento (Conceptualizacion vy

Teorizacion).

Consulte las siguientes teméticas, elaborar un glosario, resumen o mapa conceptual.

Pwn P

Contabilidad:.

Costos:

Presupuesto:
Reglamentacion contable:

GFPI-F-135 V01
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Periodo:

Movimiento contable:

Ajustes contable

Realice un ejemplo de las materias primay mano de obra que se debe utilizar para
elaborar un producto cualquiera.

No o

Esta actividad se socializara por el grupo de WhatsApp

3.4 Actividades de transferencia del conocimiento.

Teniendo en cuenta la definicién de de la contabilidad,del costo y presupuesto, con sus
propias palabras van hacer una definicion de cada una de ellas y decir que papel juegan

en los negocios.

4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

Tome como referencia la técnica e instrumentos de evaluacion citados en la guia de
Desatrrollo Curricular

Evidencias de Aprendizaje

Criterios de Evaluacion

Técnicas e Instrumentos de
Evaluaciéon

Evidencias de Conocimiento :

Reflexionar sobre la
importancia de los
programas de educacion
contable en los negocios

Evidencias de Desempefio

Sustentar los problemas
contables encontrados en su
empresa onegocio

Cuales son las clases de
herramientas necesarias
que devemos utilizar para
lograr el objetivo de una
buena organizacién
contableen los negocios.

- conoce las normas que
regulan la contabilidad

Identifica bien los costos
que se generan en la
fabricacion de un producto

cuestionario evaluacion

virtual

GFPI-F-135 V01
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Evidencias de Producto: - Identifica la importancia
del prsupuesto en las
organizaciones.

Entrega el documento final
en donde relacionen el arbol
de problemas que se
generan si no se lleva una
contabilidad en el negocio

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Acciones. Cada una de las partes iguales (alicuota) en que se encuentra dividido
el capital social de una compafiia (sociedad anénima o en comandita por
acciones).

Accionista. Persona que posee una 0 mas acciones en una sociedad anénima o
en comandita por acciones.

Acreedores. Valor de las obligaciones adquiridas que no sean por operaciones
realizadas por la compra de mercancias de la que es la actividad principal de la
empresa.

Actividad econdmica. Conjunto de acciones tendientes a elevar la capacidad
productiva de los bienes y servicios de una economia, con el fin de satisfacer,

en un periodo, las necesidades de la comunidad.

Activo. Cuentas representativas de los bienes, derechos y pertenencias, tangibles
e intangibles. Las cuentas que conforman esta clase son de naturaleza débito,
excepto las relativas a las provisiones, depreciaciones y amortizaciones
acumuladas que seran deducidas y presentadas de manera separada de las
correspondientes cuentas, asi como sus ajustes por inflacién, cuando sea
pertinente, de acuerdo con las normas vigentes.

Activo corriente o circulante. Valores susceptibles de convertirse en dinero
efectivo en el transcurso del afio siguiente a la fecha en que se incluyen en el
balance. Comprende los bienes y derechos que razonablemente pueden ser
convertibles en efectivo o que por su naturaleza pueden estar disponibles en un
periodo no superior a un afio.

Activo fijo. Bienes adquiridos, para utilizarlos directamente en el desarrollo de su
cometido. Dadas sus caracteristicas inmovilizan temporalmente capitales, que

en el tiempo tenderan a desaparecer por efecto de la depreciacion.

Activo intangible. Bienes inmateriales adquiridos o desarrollados por la
organizacion, con el fin de facilitar, mejorar o tecnificar sus operaciones,
susceptibles de ser valuados. 2. Expresion contable que agrupa todos aquellos
derechos que ha ido adquiriendo la organizacion para utilizarlos en las

operaciones corrientes de su cometido. Como estos valores intangibles suponen__, ...\ o;
11

inmovilizacion del capital sujeto a desaparecer por agotamiento, tales como,
patentes, marcas, concesiones.
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Amortizacion. Reduccion al valor en libros de una partida de activo fijo. Es
término genérico para depreciacion, agotamiento, baja en libros, o la extincion
gradual en libros de una partida o grupo de partidas de activo de vida limitada,
bien sea mediante un crédito directo o por medio de una cuenta de valuacion,
por tanto, el importe de esta reduccion constituye genéricamente una
amortizacion. 2. Devolucion gradual de una deuda; también se utiliza el
término para referirse a la redencion de los valores mediante pagos periodicos.
Se refiere a la distribucion del costo de un activo amortizable durante el tiempo
en que contribuye a la generacion del ingreso o al cumplimiento de las
actividades propias de la funcion administrativa o cometido estatal del ente
publico.

Afio Calendario. El afio que se inicia el 10 de Enero y termina el 31 de Diciembre.
Afo Fiscal. El conjunto de 12 meses consecutivos que constituye el periodo
contable.

Arancel. Gravamen o impuesto aplicado al movimiento de bienes y servicios que
cruzan las fronteras aduaneras.

Arqueo. Verificacion, recuento del efectivo o de los documentos existentes, en un
momento determinado.

Asiento. Registro de una transaccion en los libros 0 documentos de contabilidad.
Balance de prueba. Informe que contiene los asientos registrados en el libro
mayor con indicacion de sus saldos débitos y créditos.

Balance general. Indicador que muestra la situacion financiera, econémica y social,
expresada en unidades monetarias, a una fecha determinada y revela la
totalidad de sus bienes, derechos, obligaciones y situacion del patrimonio.

Se configura mediante una tabulacion formal de codigos numéricos, relacién de
cuentas de activo, pasivo y patrimonio, representados en términos monetarios,
gue reflejan, a una fecha de corte o de cierre, la recopilacion, clasificacién y
resumen de los datos contables.

2. Estado contable que muestra la situacion financiera, econémica y social,
expresada en unidades monetarias, a una fecha determinada y revela la
totalidad de sus bienes, derechos, obligaciones y la situacién del patrimonio.
Banco. Establecimiento publico de crédito, que realiza operaciones de
intermediacion financiera.

Banco central. Autoridad principal de un pais, en materia monetaria.
12

Banco comercial. Institucion financiera que recibe dinero del publico para

prestarlo.

Bienes inmuebles. Cualesquiera bienes fijos, permanentes, que no pueden

trasladarse.

Bienes muebles. Cualesquiera bienes que puedan trasladarse de un lugar o sitio.

Bienes semovientes. Bienes consistentes en ganado y cuales quiera clase de

animales.

Caja. Fondos en dinero, cheques y comprobantes de pago con tarjeta de créditogrpi-F-135 vo1
en moneda nacional o extranjera, de disponibilidad inmediata.

Caja menor. Fondo fijo establecido en efectivo a cargo de un empleado con el fin
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de realizar pagos de menor cuantia.

Camara de comercio. Institucion conformada con los comerciantes inscritos en su
respectivo registro mercantil, de caracter legal, creada por el Gobierno para
fomentar el desarrollo comercial, llevar el registro mercantil y dar las
certificaciones sobre los actos y documentos que en ella estén inscritos.

Capital. Monto invertido en una empresa por los propietarios, socios o0 accionistas.
Capital social. Monto que comprende el total de los aportes de los socios, pagados
0 Nno, pero si comprometidos en firma.

Capital suscrito. Monto del capital social que los socios se han obligado a pagar
en un tiempo determinado.

Cartera. Valores o efectos comerciales de curso legal a cargo de clientes.
Cheque. Mandato escrito de pago, para cobrar una cantidad determinada de los
fondos que quien lo expide tiene disponibles en un banco.

Ciclo Contable. El conjunto de los pasos o fases de la contabilidad que se repiten
en cada periodo contable, durante la vida de un negocio. Se inicia con el registro
de las transacciones, continta con la labor de pase de las cantidades registradas
al libro mayor, la elaboracion de la balanza de comprobacion, la contabilizacion

en el libro diario de los asientos de ajuste, su traspaso a las cuentas del libro
mayor Yy, finalmente la balanza de comprobacion posterior al cierre.

Comprobante de contabilidad. Documento de origen interno y externo en el cual
se resumen las operaciones financieras, econémicas y sociales y sirve de fuente

para registrar los movimientos en el libro correspondiente. Debe elaborarse en
13

idioma castellano con base en los documentos soporte, indicando la fecha,
origen, descripcion y cuantia de las operaciones y numerarse en forma
consecutiva; su codificacion se hara de acuerdo con el catadlogo de cuentas. Los
comprobantes de contabilidad pueden elaborarse por medios manual, mecénico
o electronico y conservarse de manera que sea posible su verificacién posterior.
Comprobante de ingreso. Resumen de las operaciones relacionadas con la
recepcion de efectivo o documento que lo represente.

Comprobante de egreso. Resumen de las operaciones relacionadas con el pago
o desembolso de efectivo o documento que lo represente.

Conciliacién bancaria. Comparacion entre los datos informados por el banco de
una cuenta corriente con la informacion contable correspondiente a la
contabilidad de la empresa, con explicacion de sus diferencias, si las hubiere.
Contabilidad. Sistema que permite identificar, medir, procesar y comunicar
informacion financiera para tomar decisiones, emitir juicios y ejercer la funcion

de Control. El arte de registrar, clasificar, informar e interpretar la informacién
financiera de una organizacion.

Contabilidad Basada en Partida Doble. El sistema de contabilidad en que cada
transaccion afecta y es registrada en dos o mas cuentas y en donde los débitos
coinciden con los créditos.

Contabilidad de Costos. La rama de la contabilidad concerniente a la recopilac@n-f-135 vo1
y el control de los costos de produccion de un determinado producto o servicio.
Contabilidad General. La fase de la contabilidad relacionada primordialmente con
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el registro de las transacciones y la elaboracion de los estados financieros
Contabilidad publica. Rama especializada de la contabilidad que permite
desarrollar los diversos procesos de medicion, informacion y control en la
actividad econdémica de la administracidon publica. Es con base en la contabilidad
publica que los hechos econdmicos en los cuales intervienen los entes publicos
guedan registrados en cuentas, de tal forma que en todo momento puede
conocerse el estado de los derechos y obligaciones, asi como el grado de
cumplimiento del recaudo de los distintos ingresos tributarios, las inversiones,
costos y gastos inherentes al proceso econdmico, financiero, social, ambiental y
presupuestal, efectuados en desarrollo de la funcion administrativa o cometido
estatal.

Contabilizar. Apuntar, asentar o registrar una partida o cantidad en los libros de

cuentas, de acuerdo con criterios ya establecidos.
14
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Construya o cite documentos de apoyo para el desarrollo de la guia, segun lo establecido
en la guia de desarrollo curricular.

7. CONTROL DEL DOCUMENTO

Nombre Cargo Dependencia Fecha
Autor DERBER JOSE SOTO | INSTRUCTOR | CENTRO OCTUBRE10 2020
(es) RODRIGUEZ AGROEMPRESARIAL

Y ACUICOLA
FONSECA

DE

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar inicamente si realiza ajustes a la guia)

Nombre

Cargo

Dependencia

Fecha | Raz6on del Cambio

Autor (es)
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